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INFORMACION DEL PROVEEDOR

El menu desplegable Proveedor tiene dos opciones: Perfil del proveedor y Cierres. La opcion
Perfil del proveedor le permite ver y editar informacién sobre el perfil de su proveedor. La
opcién Cierres le permite registrar los cierres de oficina para los dias especificos que usted sabe
gue no prestard cuidado.

PERFIL DEL PROVEEDOR

1. Seleccione el menu desplegable Proveedor.
2. Seleccione Perfil del proveedor.

En esta pagina aparecera toda la informacidén sobre el proveedor. Si selecciona las flechas
pequeiias a la derecha, ampliara o reducird esa parte de la ventana. Los campos en blanco se
pueden editar, pero los campos en gris no son editables. Si hace cualquier cambio, desplacese

hasta la parte inferior y seleccione Guardar.

Inicio  Lista de colocacién  Asistencia ~ Proveedor ~ & Perfil del usuario @ Salir

Perfil del proveedor

Perfil del proveedor Cierres

Informacién del proveedor

1D del proveedor Apelido Nombre

Q00X HXXXXXXX XXXXXX
Nimero de calle Calle Apartamento Ciudad Estado Cédigo Postal
XXX XXXXXX XX XX XXKXX XX KO
Nimero de Teléfono Correo electrénico de contacto
[ (000) 000-0000 ] [ ROOKXXXX@CMAILCOM ]
Detalles de licencia
Detalles de idioma ©
Ubicacién y transporte ptiblico )
Dias, sesiones y horarios de operacién (V]
IMPORTANTE: CAPS Online no es el sistema de registro para programas de cuidado infantil autorizados ni proveedores de cuidado infantil inscritos. DEBE continuar actualizando esta informacién con la agencia que da la licendia/inscripcion, coma lo exigen las
normas

IMPORTANTE: CAPS Online no es el sistema de registro para programas de cuidado infantil
autorizados ni proveedores de cuidado infantil inscritos. DEBE continuar actualizando esta
informacidn con la agencia que da la licencia/inscripcién, como lo exigen las normas.

HORARIOS DE OPERACION

Los horarios de operacion ahora los actualizaran los usuarios en CAPS Online en lugar de
ACS/CFWB. Tenga en cuenta que todos los horarios de atencion deben coincidir con su horario
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de atencidn autorizado con su agencia de autorizacion (NYC DOHMH o NYS OCFS), registro (NYS
OCFS) o inscripcion (NYS OCFS/WHEDco).

1. Haga clic en el botén Proveedor en la barra de navegacion y luego haga clic en Perfil del

Inicio  Lista de colocadién  Asistencia ~ Proveedor ~ & Perfil del usuario (% Salir

Perfil del proveedor |

Cierres

Bienvenido XXXXX XXXO(XXXX

proveedor.

2. Aparece la pagina Perfil del proveedor. Haga clic en la uUltima seccidn de la pagina, Dias,
sesiones y horario de operacion.

wicio. Lista e colocacidn Asktencia - Proveedor -

Perfil del provesdor

Infermacidn del provesdor
OO0 KANHHH OO
NCmarn 0a e Cats Aparamanns Cutas £ Cidhge bor
KR HHXKHXK XX HHHAK xx R

Deetalies de licencia
Detalies de idhoama

Ubicacion y transporte pablion

e o ©o ©

I Diias, sesiones y horarios de operackin I

c TE CARS Onfing =0 41 ¢ 19700 O 1egits pire Brogramin 3¢ Coideds infantil B.5Srizadsr ri provesdoned dw tuideds infaesil ingeriisn. DEBE contiecar icsaalizindo #13n informacidn con Ln agencis gue 2 L licencin/insrigion. coms IS sigen it
nzman

3. Escriba su horario de atencién para cada dia. En el ejemplo de abajo, la hora en la que
abre es 7:00 a. m. Escriba 7:00 en el cuadro Abrir, y luego seleccione 07:00 (7:00 AM)
del menu desplegable.

Dias, sesiones y horarios de operacién ©

domingo unes martes miércoles Jueves viemes sabado
e @ soir @ soie @ acer @ aie @ sz @ apie @
= [ J{ [l ] | 1l I | J
Cerrar @ - Corrar @ Corrar @ Cerrar @ Corse @ Cerrzr @
l | [ ) | J | J | ) | J

Los programas y los provesdores deben informar por separade a la agencia de supervision de icencias (NYC DOHMK o NYS OCFS), registros INYS OCFS) o inscripciones (NYS OCFS/WHEDCo) de cambios en sus horarics de atencion,

Certifico que los horarios actualizados de atencion son correctos y coinciden con los he de atencion a la agencia que sup d licencia (NYC DOHMH o NYS OCFS), registro (NYS OCFS) o inscripcion (NYS
OCFS/WHEDCo).
IMBORTANTE: CAPS Onling no €5 &l sistema de ragistro para programas de CUKIado infantil u10Azados ni provesdores de cuidado infantil inscritos. DEBE continuar actualizands #sta informacién con 13 3gencia que da la icencia/inscripcin. como lo exigen las
normas.
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4. Abajo de eso, escriba la hora a la que cierra en el cuadro Cerrar. En este ejemplo, la hora
de cierre es 6:30 p. m. Escriba 6:30, y luego seleccione 18:30 (6:30 PM) del menu
desplegable. (Tenga en cuenta: CAPS Online usa el formato de hora militar, asi que
asegurese de seleccionar las horas PM, que se muestran bajo las horas AM.)

Dias, sesiones y horarios de operacion °
domingo ures martes miércoles Jueves viemes sabado
oo @ e @ e @ aoe @
e @ Carar @ Cernr @ e @

ervisin de ficencias (NYC DOWM™ o NYS OCFS), registros (NYS OCFS) o inscripciones (NYS OCFS/WiEDco) e cambios en sus horarios de atencién,

() Centifico que ios hararios actualizados de atencin son correctas y coinciden con los horarios de atencién proporcionados a la agencia que supervisa e mi licencia (NYC DOHMH o NYS OCFS), registro (NYS OCFS) o inscripcién (NYS
OCFS/WHEDca).

NTE: CAPS Onling nc a5 & sirtema de ragistro pars programas de cuidado infantil sutorizades ni provasdoras da cuidade infantl inscrits

£ continuar acnalizands e informacién con 18 agencia qus S a fcancia/inseripcian. coms o axigen las

5. Repita los pasos 3 y 4 para completar el resto de la semana para su horario de
operacion.

Dias, sesiones y horarios de operacion [+]
domingo unes martes miércoles Jueves viemes sibado
Ase @ o @ s @ i @ Az @ ol @ A @

e @ Corne @ Corn @ Corne @ Corw @ o @ Corar @

C J (= J = J| (== )| [(== ] [e= )] J

Lex programas y los provesdcras deben informar por separsdc a s agencia da supevision de icencas (NYC DOMS ¢ NYS OCFS). registres (NYS OCFS) o inscripsiones (NYS OCFS/WHEDcs

de cambics en sus horarics de stencién

(D) Cerfico que los horarios actualizados de atencién son correctos y coinciden con los h @ [ supervisa de mi licencia (NYC DOHMH o NYS OCFS), registro (NYS OCFS) o inscripcidn (NYS
OCFS/WHEDco)

MPORTANTE: CASS Onling n &4 #! sistema de registro para Brogramas de cuidado infantl utonzados ni provesdcres de cuidado infantil nscritas. DESE continuar actualizando esta infarmaciéin con 1a agencia que da la icendia/inscripcién, come 1o exigen las
normas.

=3

6. Cuando termine de ingresar las horas de apertura y cierre para cada dia de la semana
gue usted esta abierto, haga clic en el cuadro junto al parrafo que dice: “Certifico que
los horarios actualizados de atencion son correctos y coinciden con los horarios de

atencion proporcionados a la agencia que supervisa de mi licencia (NYC DOHMH o NYS
OCFS), registro (NYS OCFS) o inscripcion (NYS OCFS/WHEDco)” y haga clic en Guardar.

Dias. sesiones y horarios de operacion L]
domingo unes martes midrcoies jueves viees 520800
o s @ v @ acn @ Ao @ o @ e @
wre @ wrae @ ama @ Corr @ wrae @ ora @ wra @
Los programas y los provesdorss daben informar por saparadc a fa agencia da fupervisian de fcencias (NYC DOM o NYS OCFS) ragistros INYS OCZS) o inscripcianss (NYS OCFS/WHEDce) ds cambios on 5us herarics d4 atancisn

(@) Cervfico que los horarios actualizados de atencién son cormectos y coinciden con los horarios de atencién proporcionados a a agencia que supervisa de mi licencia (NYC DOHMM o NYS OCFS). registra (NYS OCFS) o inseripcidn (NYS
OCFS/WHED<o)

CARS Online 1o o1 4! sirema de regittro para programan de cuidedo infantil sutorzadon ni proveedores de cuidado infantl inscritos

cidn con In agencia que da la Rcencia/incripcidn como ko miges las
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7. Después de presionar Guardar, recibird un mensaje de confirmacioén verde en la parte
de arriba de la pantalla.

Inicio  Lista de colocacién  Asistencia ~ Proveedor ~ & Perfil del usuario  (# Salir

l- Lz informacién se actualizé para el proveedorn XXO0X l

CIERRES

Si usted no prestara el servicio de cuidado infantil en algunos dias especificos (por ejemplo, si
va a salir de la ciudad en un dia en particular), debe escribir esta informaciéon como un Cierre.

1. Seleccione Cierres en el menu desplegable Proveedor.
2. Seleccione Agregar cierre. Esto cargara la pagina Informacién de cierre.

Inicio  Lista de colocacion  Asistencia ~  Proveedor ~
-E.r de Ni imi,

Fecha de finsizacion

& Perfil del usuario G Salir

Cierres

3. Seleccione el campo Fecha de inicio. Se desplegara un calendario. Haga clicen la
primera fecha de cierre.

Inicio  Lista de colocacién  Asistencia = Proveedor = & Perfil del usuario & Salir

Info del cierre - Agregar cierre

Informacidn del cierre

© dal provesder Facha de inicic Facha de finalizacién Dias

MO

Comentarios

4. Seleccione el campo Fecha de finalizacidn y se desplegara un calendario. Haga clicen la

ultima fecha de cierre. (Nota: si el cierre es solo de un dia, su Fecha de finalizacion serd
igual que su Fecha de inicio).
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Inicio  Lista de colocadién  Asistencia ~  Proveedor ~ & Perfil del usuario (% Salir

Info del cierre - Agregar cierre

Informacién dei cierre

D del provesdor Fecha de finalizacién *

KXHXKK

12/26/2022 1

‘Comentarios

© 2009-2023|a Ciudad de Nueva York  Sitemap

5. Haga clic en Comentarios y luego haga clic en el campo Descripcion del cierre para

agregar una descripcion para el cierre.
6. Seleccione Agregar en la parte inferior para guardar el cierre.

Inicio  Lista de colocacién Asistencia ~ Proveedor ~ & Perfil del usuario (% Salir

Info del cierre - Agregar cierre

Informacion del cierre

Fecha de finalizacidn Dias

ID del proveador Fecha de inicio *
l [12_:26'1022 1

XXNXXX [ 127262022

2

Descripcion del cierre

descripcion del cierre

Lo J e
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